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คู่มือบริการประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 

งานท่ีให้บริการ: การรับชำระภาษีป้าย  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา   
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ: งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา ตำบลกาลิซา   
อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น. 
โทรศัพท์: 073-583509 
ค่าธรรมเนยีม: *ไม่มีค่าธรรมเนียม* 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  
 
 1.ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย 
  1.1 ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบ
การค้า หรือประกอบกิจการอื ่นเพื ่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที ่วัตถุใดๆด้วยอักษร ภาพ หรือ
เครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น 
  1.2 ไม่เป็นป้ายที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษี 
 2. ป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษี ได้แก่  

2.1 ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพและบริเวณของโรงมหรสพนั้นเพื่อโฆษณามหรสพ  
2.2 ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้าหรือที่สิ่งหุ้มห่อหรือบรรจุสินค้า  
2.3 ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดข้ึนเป็นครั้งคราว  
2.4 ป้ายที่แสดงไว้ที่คน หรือสัตว์  
2.5 ป้ายที่แสดงไว้ภายในอาคารที่ใช้ประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคาร

ซึ่ง เป็นที่รโหฐาน ทั้งนี้ เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกินที่กำหนดในกฎกระทรวง แต่ไม่รวมถึงป้าย ตาม
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

2.6 ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายว่า
ด้วย ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  

2.7 ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั ้งองค์การของรัฐบาลหรือตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการนั้น ๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ  

2.8 ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ
การ สหกรณ์ และบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
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2.9 ป้ายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชนหรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน 
ตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ที ่แสดงไว้ ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชนหรือ 
สถาบันอุดมศึกษาเอกชนน้ัน  

2.10 ป้ายของผู้ประกอบการเกษตรซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน  
2.11 ป้ายของวัด หรือผู ้ดำเนินกิจการเพื ่อประโยชน์แก่การศาสนาหรือการกุศลสาธารณะ

โดยเฉพาะ  
2.12 ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ  
2.13 ป้ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษปี้าย  

1. เจ้าของป้าย  
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้น 

ได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้  
ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่เป็นผู้เสียภาษีป้ายตามลำดับ  

 
ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  

1. ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกป ี 

2. ผู้ใดติดต้ังป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 
พื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่ภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 

  
การคำนวณพ้ืนท่ีป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 

1. การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย 
1.1  ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได ้

ส่วนกว้างที่สุด x ส่วนยาวที่สุดของขอบเขตป้าย 
 

1.2 ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได ้
ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสดุเป็นขอบเขตดพื่อกำหนด ส่วนที่กว้างที่สุด ยาว
ที่สุด แล้วคำนวณตาม 1.1 
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อัตราภาษีป้าย 

ประเภทป้าย 

อัตราภาษีปา้ย (บาทต่อ 500ตารางเซนติเมตร) 

ลักษณะปา้ย 
แบบเคลื่อนท่ี/เปลี่ยน

ข้อความ/ภาพได ้

ลักษณะปา้ย 
แบบคงท่ี/ไม่เปลี่ยน
ข้อความหรือภาพ 

(1) ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน 10 5 
 

(2) ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และ
หรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

52 26 

(3) ป ้ายที ่ ไม ่ม ีอ ักษรไทยไม ่ว ่าจะม ีภาพหรือ
เครื ่องหมายใด ๆ หรือไม่ และป้ายที ่มีอักษรไทย
บางส ่วนหร ือทั ้งหมดอย ู ่ ใต ้หร ือต ่ำกว ่าอ ักษร
ต่างประเทศ 

52 50 

 

หลักฐานท่ีใชป้ระกอบการเสียภาษีปา้ย 

 เพื่อความสะดวกในการชำระภาษี ควรแนะนำผู้เสียภาษีนำหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดงรายการ
เพื่อเสียภาษี (ภป.1) เท่าที่จำเป็นเพียงเพื่อประโยชน์ในการจัดเกบ็ภาษีเท่านั้น ได้แก่ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรบัรองการจดทะเบียน 
4. แผนที่ตั้งพอสงัเขป 
5. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมส่ามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
กรณีป้ายรายเก่า ผูเ้สียภาษีทีเ่คยย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภป.1) ไว้แล้ว ควรนำ

ใบเสร็จรับเงินของปทีี่ผ่านมาแสดงด้วย   
 

ขั้นตอนการชำระภาษ ี

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1)พร้อมด้วยหลกัฐาน 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการ 2 กรณี  

2.1 กรณีผู ้เสียภาษีป้ายประสงค์จะชำระภาษีในวันที ่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หาก
พนักงานเจ้าหน้าดำเนินการตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ในทันที และแจ้งจำนวนเงินที่
ต้องชำระแก่ผู้เสียภาษี 
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2.2 กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชำระภาษีในวันที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พนักงาน
เจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจำนวนเงินภาษีที่ต้องชำระภายใน 15 
วันหลังจากประเมินภาษี 

3. ผู้เสียภาษีป้ายต้องมาชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นจะต้องเสีย
เงินเพิ่ม 

การชำระภาษีป้าย 

1. เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่แสดงปีแรก 
2. สถานที่ชำระภาษี ณ.สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา หรือสถานที่อื่นตามที่เจ้าหน้าที่

กำหนด 

การชำระภาษีป้ายด้วยวิธีอ่ืนๆ  

 - ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถ่ิน 
 - ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน 
 -ชำระผ่าน QR code ธนาคารกรุงไทย 
การผ่อนชำระหนี้ 

1. ภาษีป้าย 3,000 บาทข้ึนไป 
2. ผ่อนชำระเป็น 3 งวด วงดละเท่าๆกัน 
3. แจ้งความจำนงเป็นหนังสือก่อนครบกำหนดเวลาชำระหนี้ 

-ป้ายติดตั้งปีแรก 
-คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
-เริ่มเสียต้ังแต่วงดที่ติดต้ัง จนถึงงวดสุดท้ายของปี  
    งวดที ่1 มกราคม - มีนาคม = 100 % 
    งวดที่ 2 มกราคม - มีนาคม = 75 % 
    งวดที่ 3 มกราคม - มีนาคม = 50 % 
    งวดที่ 4 มกราคม - มีนาคม = 25 % 

เงินเพ่ิม 
  1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของจำนวนเงินที่ต้อง 
เสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะ ได้แจ้งให้  
ทราบถึงการละเว้นน้ันให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง ให้เสีย  
เงินเพิ่มร้อยละสิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง รายการภาษี 
ป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  
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3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้องเสยีภาษี 
ป้าย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไม่ให้นำเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพิ่ม 

บทกำหนดโทษตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ย  

1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐาน 
เท็จมาแสดงเพื่อหลกีเลีย่งหรือพยายามหลีกเลีย่งการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจาคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 
5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ 
ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งสั่ง 
ให้มาให้ถ้อยคำหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควรต้องระวาง  
โทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

การอุทธรณ์การประเมินภาษปี้าย  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีป้ายแล้วเห็นว่าการประเมินนั ้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิ  
อุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถ่ินหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถ่ินมอบหมายได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
การประเมิน  

การขอคืนเงินภาษีปา้ย  

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มหีน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าทีค่วรจะต้องเสีย ผู้นั้นมสีิทธ์ิขอรบัเงินคืนได้โดย 
ยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 
- กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่องการยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 
- กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ ว3431 ลว. 19 ตุลาคม 2552 เรื่องแนวทางการพฒันา

ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

การรับเรื่องร้องเรียน 

- ติดต่อองค์การบรหิารส่วนตำบลกาลซิา  โทรศัพท์ 073-583509 
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ข้ันตอนการชำระภาษีป้าย 

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย ภายในวันท่ี 2 มกราคม- 31 มีนาคม ของทุกปี 

 

 เจ้าหนา้ท่ีรับแบบและตรวจสอบแบบ (ภป.1)แ 

 

แจ้งประเมินภาษ ี

(ภป.3)  

 

 

 

 

 

 

                        

 

 

 

 

 

           

      

        

 

เจ้าหนา้ท่ีรับแบบและตรวจสอบแบบ (ภป.1) 

 

แจ้งประเมิน
ภาษี 

(ภป.3) 

 

พอใจ ไม่พอใจ 
ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมิน 

(ภป.3) 

ช ำระเงินภำยใน 15 วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

ช ำระเงินภำยใน 15 วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

จบ 
ต้องเสียเงินเพ่ิม

ร้อยละ 2 ต่อเดือน 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ.
ภายใน 30 วัน 

นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 

พอใจ 

ช ำระเงิน 

จบ 

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ.     

ไม่พอใจ 

ใหย่ื้นฟ้องศำล 

ปฏิบติัตำมค ำสั่งศำล 

จบ 
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