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 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  

( การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ) 

 
 

 

  

 

 

 

ระยะเวลาการให้บริการ/ราย: ๕ นาที 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้เสียภาษีแจ้งช่ือเจ้าของ
ทรัพยส์ินตาม ภดส.6-7 

เพื่อชำระภาษี 

ภายใน 1  นาที  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียด 
ภดส.6-7 

ภายใน 2  นาที 

 

เจ้าหน้าที่ออก
ใบเสร็จรับเงิน ภดส.11 

ภายใน 2  นาที  
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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

งานท่ีให้บริการ: การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา   
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
สถานที่ /ช่องทางการให้บริการ: งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา ตำบลกาลิซา 
อำเภอระแงะ จังหวัดนราธิวาส   
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา
08:30 - 16:30 น. 
โทรศัพท์: 073-583509 
ค่าธรรมเนียม: *ไม่มีค่าธรรมเนียม* 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  
  พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ใน
การรบัชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพยส์ินทีเ่ป็นทีด่ินและสิง่ปลูกสร้างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกบั
โรงเรือนหรอืสิง่ปลูกสร้างอย่างอื่นน้ันโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา) ประชาสมัพันธ์ข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 
2. การเตรียมฐานข้อมลูที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรอืสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมลูที่ผูเ้สียภาษี
แจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรอืสิง่ปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมลู 
3. ใหผู้้บริหารท้องถ่ินมีคำสัง่แต่งตั้งพนกังานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเกบ็ภาษี เพื่อทำหน้าที่สำรวจ
ข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาทีจ่ะสำรวจข้อมลูที่ดินและสิง่ปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป  ณ      
สำนักงานองค์การบรหิารส่วนตำบลไม่น้อยกว่า 15 วัน 
5.จัดทำบญัชีรายช่ือที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้  ณ สำนักงาน 
องค์การบรหิารส่วนตำบล เพื่อใหป้ระชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน โดยปิดประกาศภายในเดอืนพฤศจิกายน 
ของทุกป ี
6. จัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ใหผู้้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของข้อมลู หากไม่
ถูกต้องให้ยื่นคำรอ้งต่อผู้บริหารท้องถ่ินเพื่อแก้ไขให้ถูกตอ้ง แล้วแจ้งผลให้ผูเ้สียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแต่ผู้
ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 
7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรพัย์ห้องชุด  
( ภ.ด.ส.4 )  ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์  ณ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล 
8. ส่งหนังสือแจง้การประเมินภาษีให้ผู้มหีน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.6-7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรบัภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทกุป ี
9. ผูเ้สียภาษีมีหน้าทีเ่สียภาษีภายในเดือนเมษายน  และมสีทิธิผ่อนชำระภาษีได้ เงินภาษีข้ันต่ำต้ังแต่ 3,000  บาท
ข้ึนไป 
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     - ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน ดังนี ้
 
   งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
   งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
   งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
    หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธ์ิชำระ และต้องเรียกเก็บเงิน
เพ ิ ่ มอ ีก ร ้อยละ 1 ต ่ อ เ ด ื อน  ของจำนวนภาษ ีท ี ่ ค ้ า งชำระ เ ศษของ เด ื อนให ้น ั บ เป ็นหน ึ ่ ง เด ือน 
10. ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อมทั้งเบี้ย
ปรับดังนี ้
   10.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 
   10.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น  90  วัน ให้ผู้บริหาร
ท้องถ่ิน มีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่ต้องได้รับความ
เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
   10.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน 
เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธ์ิและนิติกรรม 
11. เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

11.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  10  ของจำนวนภาษี
ค้างชำระ 

11.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของจำนวน
ภาษีค้างชำระ 
11.3  ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  40  
ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
 

เงินเพ่ิม 
1. เงินเพิ่มร้อยละ  1  ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน         

 
ช่องทางการชำระภาษี 

-เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมีหน้าที่ชำระภาษีในเดือนเมษายนของทุกปี 

-สถานที่ชำระภาษี ณ.สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา หรือสถานที่อื่นตามที่เจ้าหน้าที่กำหนด 

-ชำระผ่าน QR code ธนาคารกรุงไทย 

-ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถ่ิน 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1. 

 
 
 
การเตรียมฐานข้อมลู
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

- การสำรวจข้อมลู
ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

- การจัดทำบัญชี
รายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างและ
บัญชีรายการหอ้ง
ชุด 

- การจัดทำบัญชี
ราคาประเมินทุน
ทรัพย์ที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 

- การคำนวณหา
มูลค่าฐานภาษี
ของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

- การแจง้ประเมิน
ภาษี 

- การชำระภาษี 

 
 
 
 
 
 

210 

 
 
 
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลกาลิซา 

(1. ระยะเวลา : 
210 วันนับแต่
การเตรียม
ฐานข้อมูลที่ดินถึง
การรบัชำระภาษี 
 2. หน่วยงาน
ผู้รบัผิดชอบคือ
องค์การบรหิาร
ส่วนตำบลกาลิซา 

      
 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 

 

 

 

 

 



 

      | คู่มือบริการประชาชนดา้นการจดัเก็บรายได ้อบต.กาลิซา 

อัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. สำเนาโฉนดที่ดิน/ ใบอนญุาตปลูกสร้างอาคาร 
4. สำเนาหลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า/ทะเบียนพาณิชย์ 

13. กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
- พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2564 
- กฎกระทรวงการผอ่นชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ. 2562  
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.
2562 
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