
              
 

1. ชื่องาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐานดงันี ้

-  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน     -ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
-  ใบรับรองแพทย ์               - รูปถ่ำยขนำด 1 น้ิว 
-  หนงัสือมอบอ ำนำจ (กรณีท่ีมีกำรมอบอ ำนำจ) 
-  ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล (ในกรณีท่ีผูข้อเป็นนิติบุคคล) 

(2)  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้อง
ของคำขอและความถูกต้องครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐาน 

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

แนะนำต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข 
/แจ้งให้เพิ่มเติม 
 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

กรณีถูกต้องและครบถ้วน  กรณีที่สามารถแก้ไข/
เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้    
ให้แจ้งเพื่อดำเนินการ 

กรณีที่ไม่อาจดำเนนิการได้ในขณะนั้น 
ให้บันทึกความบกพร่องและเอกสารที่
ต้องยื่นเพิ่มเติม ภายใน 15 วัน 

ตามแบบ น.ส 3/1 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

แนะนำให้ปรับปรุง 
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ดำเนนิการตามคำขอ  

เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 

แก้ไขคำขอ/จัดส่ง
เอกสารตามที่ระบุใน
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขคำขอ/ 
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์   
และบนัทึกการดำเนนิการดังกลา่วไว้ 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและ  
สถานที่สะสมอาหาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา 

 



 
 
                                 
 
 
 
3. ระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยืน่คำขอรับ
ใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่จำหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

15 นาท ี
 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลกาลิซา 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
คำขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทนัท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม
เพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเตมิ
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยืน่คำขอลงนามไว้ใน
บันทึกนัน้ด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลกาลิซา 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไข
คำขอหร ือไม ่ส ่ ง เอกสาร
เพิ ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่
กำหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน
คำขอและเอกสาร พร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วย และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
ว ิ ธ ี ป ฏ ิ บ ั ต ิ ร า ช ก า ร ท า ง
ปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลกาลิซา 

กฎหมายกำหนดภายใน 30 
ว ัน  น ับแต ่ ว ันท ี ่ เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. 
ว ิ ธ ี ป ฏ ิ บ ั ต ิ ร า ช ก า ร ท า ง
ปกครอง (ฉบ ับท ี ่  2) พ .ศ . 
2557)) 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    มีคำสั่งไม่อนุญาต 
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 4) 
            

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน) 

 

ภายใน 30 วัน  



ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่
อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่          
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและ
สถานทีส่ะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตร แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์

8 วัน 
 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลกาลิซา 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสัง่ไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นบัแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน 
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 
วัน และแจ้งให้ผู้ยืน่คำขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทัง้นี้
หากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้
แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคำขอ
ทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้า
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง
ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

5) - 
 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสัง่
อนุญาต) 
ผู้ขออนุญาตมาชำระคา่ธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด  
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลกาลิซา 

กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่
กำหนด จะต้องเสียค่าปรับ
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่คา้งชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม    30 วัน 
 

4. ช่องทางให้บริการ เช่น สถานที่ ส่วนงานที่รับผิดชอบ E-service One Stop Service 
           1. สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา 
 หมู่ที่ 1 ตำบลกาลิซา อำเภอระแงะ  

จังหวัดนราธิวาส  เบอร์โทรศัพท์ 073-583509 
          ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30– 

16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
       หมายเหตุ – 



5. ค่าธรรมเนียม (กรณีไม่มีค่าธรรมเนียม ให้ระบุว่า “ไม่มีค่าธรรมเนียม”) 
 อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจ้ง ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกาลิซา 
      เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2562 
ลำดับ รายการ อัตราค่าธรรมเนียมต่อปี 
อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือ
พ้ืนที่เกินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

1 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 500 ตารางเมตร 1,500 
2 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 500 ตารางเมตรขึ้นไป 2,000 

อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคาร
หรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไมเ่กินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

1 พ้ืนที่ประกอบการไมเ่กิน 10 ตารางเมตร  100 
2 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 25 ตารางเมตร 300 
3 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 25 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 500 
4 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 50 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 800 
5 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 1,000 

 
6.กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 
  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  


